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	[bookmark: OLE_LINK7]Program Adı / Program Name
	

	Sene / Year
	

	Dönem / Term
	

	Dersin Kodu / Course Code
	

	Dersin Adı / Course Name
	

	Öğrenci Sayısı / Number of Students
	

	Sınava Katılan Öğrenci Sayısı / Number of Students Attending the Exam
	

	Sınav Tarihi / Exam Date
	

	Sınav Türü / Exam Type
	☐ Ara Sınav / Midterm
☐ Ara Sınav Mazeret / Make-Up
	☐ Final / Final
☐ Final Mazeret / Make-Up
	☐ Bütünleme / Resit

	NOT / NOTE

	· Zarflar Yapıştırıldıkları Yerden İmzalanmalıdır.
Envelopes must be signed at the place where they are sealed.
· MAZERET SINAVLARI VE ÖDEVLER ZARFTA TESLİM EDİLMELİDİR.
Make-up exams and assignments must be submitted in the envelope.
· ZARFIN İÇERİSİNDE MUTLAKA BULUNMASI GEREKEN EVRAKLAR:
Documents that must be included in the envelope:
☐ Ders İzlencesi / Syllabus
☐ Sınav Soru Örneği / Exam Question Example
☐ Sınav Cevapları / Exam Solutions 
☐ Sınav Tutanağı (Varsa) / Exam Minutes (if exists)
☐ Sınav Yoklama Listesi / Exam Attendance List
☐ Ders Yoklama Listesi / Class Attendance List
☐ Sınav Kağıtları / Exam Papers
☐ Sınav Sonuç Listesi / Exam Scores List 
☐ Sınav Talimatları / Exam instructions


	
*Evrak teslim edilirken yukarıdaki tabloda bulunan boşluklar ilgili öğretim elemanı tarafından doldurulmalıdır. 
(Table above should be filled by the instructor when delivering the document.)

** Yukarıda listelenen evraklar dışında varsa sınava ilişkin ek belgeler de (itiraz dilekçesi, görevli listesi, tutanak vb.) dosyaya eklenmelidir.
(If there are any additional documents related to the exam (e.g., student objections, proctor list, report), they must also be included.)


	TESLİM ALAN / RECIPIENT
	TESLİM EDEN / SUBMITTED BY

	Görevi / Duty:
	ÖĞRETİM ELEMANI / COURSE INSTRUCTOR

	Adı-Soyadı /
Name-Surname:
	Adı-Soyadı /
Name-Surname:

	İmza Tarihi /
Date of Signature:
	İmza Tarihi /
Date of Signature:

	İmza /
Signature:
	İmza /
Signature:
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	Not: Kullanılacak Kontrollü dokümanların güncel haline BKYS üzerinden ulaşılır.
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